AFFARI GENERALI
PROCEDIMENTI A RILEVANZA ESTERNA 
	Numero prog.
	Procedimento e riferimenti normativi
	Unità organizzativa responsabile istruttoria
	Responsabile del procedimento
	Ufficio competente all’adozione del provvedimento finale
	Modalità con le quali gli interessati possono ottenere
le informazioni relative ai procedimenti in corso che
li riguardano
	Termine per la conclusione
	Procedimenti per i quali il provvedimento può essere sostituito da una dichiarazione dell’interessato ovvero il procedimento può
concludersi con il silenzio- assenso
	Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel corso del procedimento nei confronti del provvedimento finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento oltre il termine predeterminato per la sua conclusione e i
modi per attivarli
	Link di accesso al servizio on line
	Modalità                per l'effettuazione       dei pagamenti eventualmente necessari,     con      i codici                 IBAN identificativi           del conto  di  pagamento, ovvero                       di imputazione             in Tesoreria,  ovvero  gli identificativi  del ccp, nonché       i      codici identificativi           del pagamento              da indicare obbligatoriamente per il
versamento
	Nominativo Responsabile potere sostitutivo- modalità d'attivazione- rec.telefonici e caselle di posta istituzionale
	Documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria

	1
	Gestione amministratori: liquidazione rimborsi a datori di lavoro privati per oneri derivanti dal mandato; rimborsi missioni, accesso alla sede
Art 80 e 84 del D.Lgs. 267/2000
	Affari generali e attività amministrative
	Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.
	30 giorni
	No
	E'    ammesso ricorso al TAR o ricorso
straordinario         al Presidente della Repubblica
	
	
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	2
	Indizione      referendum art.8            D.lgs.      n.
267/2000; artt.  23 e 36
Statuto
	Segreteria
Generale
	Segretario Generale
Dott.ssa Marina Savini
071 5894240 m.savini@provincia.ancona.it
	Presidente della Provincia
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.
	90 gg dalla richiesta
	No
	E’ ammesso ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	3
	Stipula della convenzione per la ripetizione dei programmi radio 

D.lgs n. 208/2021 art. 27, comma 1
	Affari generali e attività amministrative
	Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.
	30 giorni
	
	E'    ammesso ricorso al TAR o ricorso
straordinario         al Presidente della Repubblica
	
	
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	
4
	Autenticazione sottoscrizioni       elettori per    la    presentazione delle    candidature    art.
14 L. n. 53/1990
	Segreteria
Generale
	Segretario Generale
Dott.ssa Marina Savini
071 5894240 m.savini@provincia.ancona.it
	Segretario Generale
Dott.ssa Marina Savini
071 5894240 m.savini@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.
	Entro i termini di legge 
	No
	E’ ammesso ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	5
	Concessione patrocini gratuiti, patrocini onerosi, provvidenze e benefici finanziari comunque   denominati. L. 241/1990; deliberazione Consiglio provinciale  n. 34/2002
	Ufficio di
Presidenza/Affari generali e attività amministrative
	Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Presidente della Provincia
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.
	30 giorni
	No
	E’ ammesso ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	https://www.provincia.ancona.it/Home-Page/Affari-Generali 
	
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	6
	Risposta ad istanze, proposte e petizioni sia in forma singola che associata     
 Art.       22
Statuto della Provincia;    

	Area Affari Generali
	Dott.ssa  Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Dirigente/Responsabile competente in relazione all’istanza
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.
	30 giorni
	No
	E’ ammesso ricorso TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	7
	Concessione sale a soggetti pubblici o privati
	Ufficio di
Presidenza
	Sonia Pasquini
071 5894219
s.pasquini@provincia.ancona.it
	Responsabile Area
Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.
	 30 giorni
	No
	E’ ammesso ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	8
	Accesso   agli atti.  Art. 22 Legge  n.  241/1990; art. 10 e art. 43, comma 2, del         D.Lgs. n.267/2000.

Consiglieri ai sensi dell’Art. 43 del TUEL
	Segreteria generale
	Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Dirigente/Responsabile competente in relazione all’accesso
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.
	30 giorni
	NO
	E’ ammesso ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	Sono previste spese da pagare esclusivamente tramite PagoPA, come segue:
dalla home page del sito della Provincia di Ancona, accedere al link contrassegnato dal logo PagoPa e selezionare la sezione Pagamenti spontanei, quindi il servizio per il quale si vuole effettuare il pagamento (nel caso specifico Diritti di accesso), e compilare poi il relativo form con i dati richiesti.
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	ff9
	Accesso   civico/civico generalizzato   Art.  5 D.Lgs. n. 33/2013 e Accesso 
	Segreteria generale
	Dirigente o Responsabile dell’ufficio competente in relazione all’accesso
	Segretario Generale
Dott.ssa Marina Savini
071 5894240 m.savini@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.
	30 giorni
	No
	E’ ammesso ricorso al difensore civico regionale, al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	10
	Consultazione per scopi culturali e di ricerca, di documenti conservati negli archivi. Artt. 122-124 D.lgs. n.42/2004
	Protocollo e archivio
	Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00
	30 giorni
	No
	E’ ammesso ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	Sono previste spese da pagare esclusivamente tramite PagoPA, al seguente link: https://pagopa.provincia.ancona.it/PagamentiOnLine/

	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	11
	Apertura fascicoli assicurativi per richieste risarcimento danni come da Codice delle assicurazioni (D.lgs 209/2005)
	Servizi di supporto esecutivo 
	Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00
	Da 30 a 60 giorni
	No
	È ammesso ricorso al Giudice ordinario o Tribunale superiore delle acque pubbliche
	https://www.provincia.ancona.it/Home-Page/Affari-Generali

	
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	12
	Nomina   membri effettivi     e     supplenti delle          Commissioni elettorali circondariali  e relative sottocommissioni.  Artt.
21       e       25       DPR
20/3/1967, n. 223.
	Organi istituzionali
	Dott.ssa  Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Consiglio Provinciale 
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.
	60 giorni
	No
	E’ ammesso ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	13
	Nomina e designazione dei rappresentanti della provincia presso enti, società, fondazioni, aziende e istituzioni Artt.  42- 50 DLGS.
18/08/2000, n. 267
	Organi istituzionali
	Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Presidente della Provincia
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.
	60 giorni
	No
	E’ ammesso ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	14
	Elezione del Presidente della Provincia  e  dei Consiglieri  provinciali. L. 56 del 7/4/2014
	Affari generali e attività amministrative
	Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Ufficio elettorale 
Segretario generale
Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it

	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.
	
	No
	E’ ammesso ricorso al giudice ordinario, o al TAR (a seconda della controversia) o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica
	
	
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	

	15
	Affidamento e gestione dei servizi generali dell’Ente 
(Servizi postali, di vigilanza, servizi assicurativi)
	Affari generali e attività amministrative
	Dott.ssa Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Dott.ssa  Laura Lampa
0715894236 l.lampa@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle
9.00 alle
13.00 martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.
	30 giorni 
	NO
	
	
	
	Segretario Generale Dott.ssa Marina Savini Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
Nominato con decreto del Presidente della Provincia n. 64 del 12/05/2022
	



4

