AREA ECONOMATO, IMPIANTI TERMICI, PROVVEDITORATO E SERVIZI SCOLASTICI
PROCEDIMENTI A RILEVANZA ESTERNA
	Numero prog.
	Procedimento e riferimenti normativi
	Unità organizzativa responsabile istruttoria
	Responsabile del procedimento
	Ufficio competente all’adozione del provvedimento finale
	Modalità con le quali gli
interessati possono ottenere
le informazioni relative ai
procedimenti in corso che li
riguardano
	Termine per la conclusione
	Procedimenti per i quali il provvedimento può essere sostituito da una dichiarazione dell’interessato ovvero il procedimento può concludersi con il silenzio-assenso
	Strumenti di tutela
amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti
dalla legge in favore
dell'interessato, nel corso
del procedimento nei
confronti del provvedimento
finale ovvero nei casi di
adozione del provvedimento
oltre il termine
predeterminato per la sua
conclusione e i modi per attivarli
	Link di accesso al servizio on line
	Modalità per l'effettuazione
dei pagamenti
eventualmente necessari,
nonché i codici
identificativi del pagamento
da indicare
obbligatoriamente per il
versamento
	Nominativo Responsabile
potere sostitutivo-modalità
d'attivazione-recapiti telefonici e
caselle di posta istituzionale
	Documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria

	1
	Approvvigionamento di beni e servizi strumentali all'attività di tutti i servizi dell'Ente, che non rientrino nella specificità degli altri settori provinciali, in economia o a seguito di gare ad evidenza pubblica, nonché tramite CONSIP
(art. 48 e ss., D.lgs. 36/2023; art. 26, L. 488/1999)



	U.O.
Economato, cassa economale e magazzino

U.O.
Provveditorato e servizi scolastici

per quanto di rispettiva competenza
	Responsabile Area 2.2 Dott.ssa Antonella Fuselli
0715894602
a.fuselli@provincia.ancona.it
	Dirigente ad interim Settore II
Dott. Fabrizio Basso
0715894301
f.basso@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle 9.00 alle 13.00
martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.

Indirizzo di PEC:
provincia.ancona@cert.provincia.ancona.it
	Per le procedure di gara, termini di cui all’Allegato I.3 del D.lgs. 36/2023




	NO
	È ammesso il ricorso al TAR entro 60 giorni ovvero il ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 giorni, oltre alle tutele procedimentali di cui alla L. 241/90.
	-----
	Non sono previsti oneri
	Segretario Generale
Dott.ssa Marina Savini
0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
nominato con decreto della
Presidente della Provincia n. 64 del 15/05/2022
	-----

	2
	Assegnazione budget alle scuole secondarie superiori per sostenere spese di
gestione (manutenzione sede ed ascensori, ecc.)
(art. 3, c. 4, L. 23/1996)
	U.O.
Provveditorato e servizi scolastici
	Responsabile Area 2.2 Dott.ssa Antonella Fuselli
0715894602
a.fuselli@provincia.ancona.it
	Dirigente ad interim Settore II
Dott. Fabrizio Basso
0715894301
f.basso@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle 9.00 alle 13.00
martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.

Indirizzo di PEC:
provincia.ancona@cert.provincia.ancona.it
	Dopo approvazione del Bilancio di previsione dell’Ente ed entro la fine dell’anno scolastico
	NO
	È ammesso il ricorso al TAR entro 60 giorni ovvero il ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 giorni, oltre alle tutele procedimentali di cui alla L. 241/90.
	-----
	Non sono previsti oneri
	Segretario Generale
Dott.ssa Marina Savini
0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
nominato con decreto della
Presidente della Provincia n. 64 del 15/05/2022
	-----

	3
	Affidamento servizio di utilizzo di strutture sportive esterne per studenti delle scuole secondarie superiori
(art. 3, L. 23/1996, in combinato disposto con art. 50, comma 1, lett. b) del D.lgs. 36/2023)
	U.O.
Provveditorato e servizi scolastici 
	Responsabile Area 2.2 Dott.ssa Antonella Fuselli
0715894602
a.fuselli@provincia.ancona.it
	Dirigente ad interim Settore II
Dott. Fabrizio Basso
0715894301
f.basso@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle 9.00 alle 13.00
martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.

Indirizzo di PEC:
provincia.ancona@cert.provincia.ancona.it
	In generale, entro il 1° ottobre di ogni anno, oppure entro 30 giorni dalla comunicazione dell’orario scolastico dell’istituto
	NO
	È ammesso il ricorso al TAR entro 60 giorni ovvero il ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 giorni, oltre alle tutele procedimentali di cui alla L. 241/90.
	-----
	Non sono previsti oneri
	Segretario Generale
Dott.ssa Marina Savini
0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
nominato con decreto della
Presidente della Provincia n. 64 del 15/05/2022
	-----

	4
	Affidamento servizio di trasporto scolastico degli studenti delle scuole secondarie superiori privi di palestre alle strutture sportive del territorio debitamente individuate
(art. 3, L. 23/1996, in combinato disposto con art. 71 del D.lgs. 36/2023)
	U.O.
Provveditorato e servizi scolastici
	Responsabile Area 2.2 Dott.ssa Antonella Fuselli
0715894602
a.fuselli@provincia.ancona.it
	Dirigente ad interim Settore II
Dott. Fabrizio Basso
0715894301
f.basso@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle 9.00 alle 13.00
martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.

Indirizzo di PEC:
provincia.ancona@cert.provincia.ancona.it
	Nove mesi
(termini di cui all’Allegato I.3 del D.lgs. 36/2023)

	NO
	È ammesso il ricorso al TAR entro 60 giorni ovvero il ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 giorni, oltre alle tutele procedimentali di cui alla L. 241/90.
	-----
	Non sono previsti oneri
	Segretario Generale
Dott.ssa Marina Savini
0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
nominato con decreto della
Presidente della Provincia n. 64 del 15/05/2022
	-----

	Numero prog.
	Procedimento e riferimenti normativi
	Unità organizzativa responsabile istruttoria
	Responsabile del procedimento
	Ufficio competente all’adozione del provvedimento finale
	Modalità con le quali gli
interessati possono ottenere
le informazioni relative ai
procedimenti in corso che li
riguardano
	Termine per la conclusione
	Procedimenti per i quali il provvedimento può essere sostituito da una dichiarazione dell’interessato ovvero il procedimento può concludersi con il silenzio-assenso
	Strumenti di tutela
amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti
dalla legge in favore
dell'interessato, nel corso
del procedimento nei
confronti del provvedimento
finale ovvero nei casi di
adozione del provvedimento
oltre il termine
predeterminato per la sua
conclusione e i modi per attivarli
	Link di accesso al servizio on line
	Modalità per l'effettuazione
dei pagamenti
eventualmente necessari,
nonché i codici
identificativi del pagamento
da indicare
obbligatoriamente per il
versamento
	Nominativo Responsabile
potere sostitutivo-modalità
d'attivazione-recapiti telefonici e
caselle di posta istituzionale
	Documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria

	5
	Affitto sale/auditorium per assemblee d’istituto degli studenti delle scuole secondarie superiori
(art. 3, L. 23/1996, in combinato disposto con art. 50, comma 1, lett. b) del D.lgs. 36/2023)
	U.O.
Provveditorato e servizi scolastici
	Responsabile Area 2.2 Dott.ssa Antonella Fuselli
0715894602
a.fuselli@provincia.ancona.it
	Dirigente ad interim Settore II
Dott. Fabrizio Basso
0715894301
f.basso@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle 9.00 alle 13.00
martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.

Indirizzo di PEC:
provincia.ancona@cert.provincia.ancona.it
	30 giorni dalla richiesta dell’istituto scolastico superiore
	NO
	È ammesso il ricorso al TAR entro 60 giorni ovvero il ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 giorni, oltre alle tutele procedimentali di cui alla L. 241/90.
	-----
	Non sono previsti oneri
	Segretario Generale
Dott.ssa Marina Savini
0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
nominato con decreto della
Presidente della Provincia n. 64 del 15/05/2022
	-----

	6
	Accesso agli atti con riferimento ai documenti amministrativi formati e/o detenuti dall’Area Economato, Impianti termici, Provveditorato e Servizi scolastici del Settore II 
(art. 22 e ss., L. 241/1990; art. 10, D.lgs. 267/2000; D.P.R. n. 184/2006; deliberazione del Consiglio Provinciale n. 51/2017)
	U.O.
Economato, cassa economale e magazzino

U.O.
Provveditorato e servizi scolastici

U.O. Impianti termici

per quanto di rispettiva competenza
	Responsabile Area 2.2 Dott.ssa Antonella Fuselli
0715894602
a.fuselli@provincia.ancona.it
	Responsabile Area 2.2 Dott.ssa Antonella Fuselli
0715894602
a.fuselli@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle 9.00 alle 13.00
martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.

Indirizzo di PEC:
provincia.ancona@cert.provincia.ancona.it

	30 giorni dalla richiesta
	NO
	È possibile presentare richiesta di riesame della eventuale decisione di diniego, tacito od espresso, o di differimento o di accoglimento parziale della richiesta di accesso mediante domanda al Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza (RPCT) della Provincia di Ancona, oppure presentare ricorso al TAR ovvero ricorso straordinario al Presidente della Repubblica ovvero chiedere il riesame al difensore civico competente (Difensore civico regionale)

	-----
	Gli eventuali costi di ricerca e riproduzione dei documenti amministrativi, così come determinati con decreto della Presidente della Provincia n. 158 del 09/06/2015, devono essere pagati esclusivamente tramite pagoPA, come segue: 
dalla home page del sito della Provincia di Ancona, accedere al link contrassegnato dal logo pagoPA e selezionare la sezione Pagamenti spontanei, quindi il servizio per il quale si vuole effettuare il pagamento (Area Istituzionale – Diritti di Accesso), poi l’ufficio competente (Bilancio e Economato) e compilare poi il relativo form con i dati richiesti.

	Dirigente ad interim 
del Settore II
Dott. Fabrizio Basso
0715894301
f.basso@provincia.ancona.it
nominato con decreto della
Presidente della Provincia n. 146 del 16/11/2023
	Modulistica reperibile su:
www.provincia.ancona.it  Diritto di Accesso  Accesso documentale

	7
	Attività di accertamento e ispezione degli impianti termici nei Comuni fino a 40.000 abitanti, mediante Accordo con il soggetto esecutore, in regime di c.d. “partenariato pubblico – pubblico”
(art. 2, L.R. 19/2015, in combinato disposto con art. 7, comma 4, D.lgs. 36/2023, ex art. 5, comma 6, D.lgs. 50/2016)

	U.O. Impianti termici
	Responsabile Area 2.2 Dott.ssa Antonella Fuselli
0715894602
a.fuselli@provincia.ancona.it
	Dirigente Settore II
Dott. Fabrizio Basso
0715894301
f.basso@provincia.ancona.it

	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle 9.00 alle 13.00
martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.

Indirizzo di PEC:
provincia.ancona@cert.provincia.ancona.it

	-----
	NO
	-----
	-----
	-----
	Segretario Generale
Dott.ssa Marina Savini
0715894240
m.savini@provincia.ancona.it
nominato con decreto della
Presidente della Provincia n. 64 del 15/05/2022
	-----

	8
	Contenzioso relativo a sanzioni amministrative di natura pecuniaria per accertata violazione delle norme in materia di esercizio e controllo degli impianti termici degli edifici
(art. 15, commi 5 e 6, D.lgs. 92/2005; art. 11, D.P.R. 74/2013; art. 16, L.R. 19/2015; L. 689/1981; L.R. 33/1998)
	U.O. Impianti termici
	Responsabile Area 2.2 Dott.ssa Antonella Fuselli
0715894602
a.fuselli@provincia.ancona.it
	Dirigente Settore II
Dott. Fabrizio Basso
0715894301
f.basso@provincia.ancona.it
	Apertura al pubblico dal lunedì al venerdì dalle 9.00 alle 13.00
martedì e giovedì dalle 15.30 alle 17.00.

Indirizzo di PEC:
provincia.ancona@cert.provincia.ancona.it

	Cinque anni
	NO
	È ammesso ricorso al giudice ordinario entro 30 giorni dalla notifica del provvedimento.
	-----
	L’importo della sanzione va pagato esclusivamente tramite l’avviso di pagamento (pagoPA) ricevuto. 
	Segretario Generale
Marina Savini
Tel 0715894240
m.savini@provincia.ancona.itnomina con decreto della
Presidente della Provincia n. 64 del 15/05/2022
	-----
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